QUY TRINH PAT HANG HPTM - GIA CONG

Ma tai liéu : MH. QT. 04 - Quy trinh Bat hang HDTM-QP. Lan ban hanh: 01
. MUC biCH: )
- Qui trinh Bat hang HDTM - Gia cdng duoc xay dung nham thong nhat cach thic trién khai, qué trinh dat

hang ctia QP. quy dinh chitc ning, nhiém vy, trach nhiém cta tung bd phan lién quan dén Quy trinh dat
hang.

2. PHAM VI

- Tai liéu ndy ap dung cho toan b0 phan Thu mua va nhitng b0 phan c¢6 lién quan téi cong tac dat hang
HDTM - Gia cong tai QP.

3. TRACH NHIEM

- Giadm doc chiu trach nhiém theo ddi viéc thue hién, duy tri va ci tién quy trinh nay.

- Nhan vién ban hang, Gidm sat ban hang, Nhan vién san sudt, Nhan vién thu mua va nhung b0 phén lién
quan dén qué trinh dat hang chiu trach nhiém thuc hién theo quy trinh nay.

4. PINH NGHIA VA TU VIET TAT
Cac dinh nghia/ Giai thich tir ngir:
BPKD: Phong Kinh doanh
BPSX: B0 phan san xudt
BPTM: BO phan thu mua
BP Kho: BO phan kho
SS: Sales supervisor
NVSX: Nhan vién San xudt
NVMH: Nhan vién Thu mua
DKTT: Biéu kién thanh toan
KH: Khach hang
NCC: Nha cung cap
GC: Gia cong
Biéu tuong luu do:

STT | Biéu tuong N@i dung Bi€u tuong Noi dung
1 C} Bat dauw/két thic Budc thue hién
2 Duyét Chtrng twr
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QUY TRINH PAT HANG HPTM - GIA CONG

M4 tai liéu : MH. QT. 04 - Quy trinh Dat hang HDTM-QP.

Lan ban hanh: 01

5. QUY TRINH PAT HANG HPTM - GIA CONG

NCC Mau Test »| 3.Trao d6i Ké hoach
voi NCC giao hang
(TTCH
\eEasr)
QT Bao Mau Bao bi Hop dong
bi Truc duoc duyét Nguyén tac BO CTTT
J J e
K& hoach BH Mau test uu trir
NVMH HPTMGC
J
J
. — Patha PO Pit ha
1.Lap KH T »| 3 Trao d6i <+ 4 DatC}éang at hang
DH HDTMGC v&i NCC N
bat
Khéng Y/C
PatY/C
Truon \
3. Duyét
g
BPMH
4
Luu tri .
»( 5. Nhap kho
Mau test <
Kho
v
Mfiu test: Phiéu nhép
giay, truc kho
A Phi€u xudt
Khong kho
batY/C bat
Y1€
NVYC
N L
Mau —
~
Ke 4.Dat hang
, NCC - TToan
toan
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QUY TRINH PAT HANG HPTM - GIA CONG

M4 tai liéu : MH. QT. 04 - Quy trinh Dat hang HDTM-QP.

Lan ban hanh: 01

Chiu trach nhiém

duyét bdi BP yéu cau vé mau san pham. Néu khong
duwoc duyét sé quay lai quy trinh bao bi + truc

NCC gtti cac mau da duyét cho BPMH luu trit, khi c6
st c0 BPMH ding mau dé 1am viéc véi NCC

BPMH trao d6i, xac nhén thong tin NCC dap Ung
dugc ké hoach dat hang KH dat hang

Kho ti€p nh&n sdn ph&m mau, luu trit va déi chiéu
chat lwgng véi cac don hang sau

*Biéu mdu: Form Test mdu & ddnh gid

\ , Quy
Luu do Mo ta dinh Phong ban/ .
thoi gian don vi Vitri
Quy trinh Dat hang Bao Bi va Truc .
. N Ngay khi
NVMH sau khi nhn dugc Khuén mau bao bi da 6 Y/C BPTM | NVMH
dwoc duyét theo quy trinh Pat hang Bao Bi va Truc.
Keé hoach dat hang HPTM - Gia céng trong nam
NVMH:
1. Lap ké hoach Bat hang HDTM/ Gia Cong
2. Lap soO lieu tu dau vao dé hoan th:anh ké hoach 25/12 BPTM NVMH
3. Thurc hién theo cong thitc bang mau dé tinh dugc
2Lap KH Keé hoach nam
PHHDIMGC (bét dAu lén KH tlr 11/12)
*Biéu mdu: K& hoach ddt hang gia céng hang ndm
Khéng Pat Duyét ké hoach dat hang HPTM - Gia cong trong
Y/C nam
1. NVMH g6i K€ hoach dat hang cho Trudng BPTM
3.Duyét > o
T 2. Kiém tra thong tin dat hang, cong n¢ 5 ngay BPTM NVMH
v TH1: Duyét
TH2: Khong duyét (quay lgi budc 1)
*Biéu mdu: K& hoach ddt hang hang ndm
Trao d6i v6i NCC dé trao ddi ké hoach dat hang
cho NCC chién lugc nham xac dinh Kha nang dap
utng Ké hoach dat hang trong nim
3.1 Ké hoach dat hang trong nim theo tirng nhém BPYéu cau | NVYC
SP mau SP Mau
v Test mAu san pham ctia NCC diing yéu cau Quy trinh BPTM NVMH
A bat hang bao bi va truc . Kho van Thit
ol vol a " N ~ 1 ngay :
NCC Chat luong giay, truc tw NCC gia cong se duoc kho
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