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I. BÁO CÁO HO T Đ NG TU N 1Ạ Ộ Ầ

STT Ho t Đ ngạ ộ Đ  u tiênộ ư Giá trị

1 High 1 7 4

2 High 1 7 7
3 High 1 7
4 High 1 7

5 High 1 7

6 High 1 7
Tóm t t ho t đ ng - Khó khăn trong tu nắ ạ ộ ầ

I. K  HO CH TU N T I Ế Ạ Ầ Ớ
STT Ho t Đ ngạ ộ Đ  u tiênộ ư Giá trị

1 High 1 7

2 High 1 7

Th i gian ờ
b t đ uắ ầ

Th i gian ờ
k t thúcế

Đ nh kỳ rà soát, xây d ng, t  ị ự ổ
ch c và chu n hóa h  th ng ứ ẩ ệ ố
tài chính k  toánếb  ph n, đào t o và b i ộ ậ ạ ồ
d ng cán b  k  c nưỡ ộ ế ậph i h p v i các k  toán chi ố ợ ớ ế
ti t x  lý, đi u ch nh phù h pế ử ề ỉ ợ Th ng ườ

xuyênqu n, l u tr  các tài li u, ả ư ữ ệ
ch ng t  k  toán.ứ ừ ế Th ng ườ

xuyênL p và qu n lý k  ho ch tài ậ ả ế ạ
chính, tham m u Ban Lãnh ư
đ o Công ty v  vi c huy đ ng ạ ề ệ ộ
và s  d ng ngu n v n hi u ử ụ ồ ố ệ
qu .ả

Th ng ườ
xuyên

Th c hi n bút toán t ng h p ự ệ ổ ợ
và k t chuy n.ế ể Th ng ườ

xuyên

Th i gian ờ
b t đ uắ ầ

Th i gian ờ
k t thúcế

T  ch c b  máy k  toán cho ổ ứ ộ ế
công ty, qu n lý, đi u hành ả ề
phòng k  toánế

Kê khai thu : Thu  GTGT, ế ế
TNCN, TNDN,...



3 Low 1 7

II. BÁO CÁO HO T Đ NG TU N 2Ạ Ộ Ầ
STT Ho t Đ ngạ ộ Đ  u tiênộ ư Th i l ngờ ượ

1 High 8 14 4
2 High 8 14 7
3 High 8 14
4 High 8 14
5 High 8 14
6 High 8 14

Tóm t t ho t đ ng - Khó khăn trong tu nắ ạ ộ ầ

I. K  HO CH TU N T I Ế Ạ Ầ Ớ

STT Ho t Đ ngạ ộ Đ  u tiênộ ư Th i l ngờ ượ

1 High 8 14

2 High 8 14

3 Low 8 14

II. BÁO CÁO HO T Đ NG TU N 3Ạ Ộ Ầ
STT Ho t Đ ngạ ộ Đ  u tiênộ ư Th i l ngờ ượ

1 High 15 21 4
2 High 15 21 7
3 High 15 21
4 High 15 21
5 High 15 21
6 High 8 14

Tóm t t ho t đ ng - Khó khăn trong tu nắ ạ ộ ầ

I. K  HO CH TU N T I Ế Ạ Ầ Ớ

STT Ho t Đ ngạ ộ Đ  u tiênộ ư Th i l ngờ ượ

L p báo cáo tài chính, l p báo ậ ậ
cáo k  toán qu n tr , phân tích ế ả ị
tình hình tài chính doanh 
nghi pệ

Th i gian ờ
b t đ uắ ầ

Th i gian ờ
k t thúcế

Đ nh kỳ rà soát, xây d ng, t  ị ự ổ
ch c và chu n hóa h  th ng ứ ẩ ệ ố
tài chính k  toánế

T  ch c b  máy k  toán, xây ổ ứ ộ ế
d ng đ i ngũ nhân viên trong ự ộ
b  ph n, đào t o và b i ộ ậ ạ ồ
d ng cán b  k  c nưỡ ộ ế ậ

Ti p nh n, ki m tra và đ i ế ậ ể ố
chi u cân đ i s  li u. Phát ế ố ố ệ
hi n sai sót và h ng d n, ệ ướ ẫ
ph i h p v i các k  toán chi ố ợ ớ ế
ti t x  lý, đi u ch nh phù h pế ử ề ỉ ợ Th ng ườ

xuyên

Ki m tra, giám sát vi c b o ể ệ ả
qu n, l u tr  các tài li u, ả ư ữ ệ
ch ng t  k  toán.ứ ừ ế Th ng ườ

xuyên

L p và qu n lý k  ho ch tài ậ ả ế ạ
chính, tham m u Ban Lãnh ư
đ o Công ty v  vi c huy đ ng ạ ề ệ ộ
và s  d ng ngu n v n hi u ử ụ ồ ố ệ
qu .ả Th ng ườ

xuyênTh c hi n bút toán t ng h p ự ệ ổ ợ
và k t chuy n.ế ể Th ng ườ

xuyên

Th i gian ờ
b t đ uắ ầ

Th i gian ờ
k t thúcế

T  ch c b  máy k  toán cho ổ ứ ộ ế
công ty, qu n lý, đi u hành ả ề
phòng k  toánế

List danh 
sách keyword 

c n vi tầ ế
Kê khai thu : Thu  GTGT, ế ế
TNCN, TNDN,...

List danh 
sách n i dung ộ

c n vi tầ ếL p báo cáo tài chính, l p báo ậ ậ
cáo k  toán qu n tr , phân tích ế ả ị
tình hình tài chính doanh 
nghi pệ

Th i gian ờ
b t đ uắ ầ

Th i gian ờ
k t thúcế

Đ nh kỳ rà soát, xây d ng, t  ị ự ổ
ch c và chu n hóa h  th ng ứ ẩ ệ ố
tài chính k  toánế

T  ch c b  máy k  toán, xây ổ ứ ộ ế
d ng đ i ngũ nhân viên trong ự ộ
b  ph n, đào t o và b i ộ ậ ạ ồ
d ng cán b  k  c nưỡ ộ ế ậ

Ti p nh n, ki m tra và đ i ế ậ ể ố
chi u cân đ i s  li u. Phát ế ố ố ệ
hi n sai sót và h ng d n, ệ ướ ẫ
ph i h p v i các k  toán chi ố ợ ớ ế
ti t x  lý, đi u ch nh phù h pế ử ề ỉ ợ Th ng ườ

xuyên

Ki m tra, giám sát vi c b o ể ệ ả
qu n, l u tr  các tài li u, ả ư ữ ệ
ch ng t  k  toán.ứ ừ ế Th ng ườ

xuyên

L p và qu n lý k  ho ch tài ậ ả ế ạ
chính, tham m u Ban Lãnh ư
đ o Công ty v  vi c huy đ ng ạ ề ệ ộ
và s  d ng ngu n v n hi u ử ụ ồ ố ệ
qu .ả Th ng ườ

xuyênTh c hi n bút toán t ng h p ự ệ ổ ợ
và k t chuy n.ế ể Th ng ườ

xuyên

Th i gian ờ
b t đ uắ ầ

Th i gian ờ
k t thúcế



1 High 15 21

2 High 15 21

3 Low 15 21

II. BÁO CÁO HO T Đ NG TU N 4Ạ Ộ Ầ
STT Ho t Đ ngạ ộ Đ  u tiênộ ư Th i l ngờ ượ

1 High 22 30 4
2 High 22 30 7
3 High 22 30
4 High 22 30
5 High 22 30
6 High 8 14

Tóm t t ho t đ ng - Khó khăn trong tu nắ ạ ộ ầ

T  ch c b  máy k  toán cho ổ ứ ộ ế
công ty, qu n lý, đi u hành ả ề
phòng k  toánế

List danh 
sách keyword 

c n vi tầ ế

Kê khai thu : Thu  GTGT, ế ế
TNCN, TNDN,...

List danh 
sách n i dung ộ

c n vi tầ ếL p báo cáo tài chính, l p báo ậ ậ
cáo k  toán qu n tr , phân tích ế ả ị
tình hình tài chính doanh 
nghi pệ

Th i gian ờ
b t đ uắ ầ

Th i gian ờ
k t thúcế

Đ nh kỳ rà soát, xây d ng, t  ị ự ổ
ch c và chu n hóa h  th ng ứ ẩ ệ ố
tài chính k  toánế

T  ch c b  máy k  toán, xây ổ ứ ộ ế
d ng đ i ngũ nhân viên trong ự ộ
b  ph n, đào t o và b i ộ ậ ạ ồ
d ng cán b  k  c nưỡ ộ ế ậ

Ti p nh n, ki m tra và đ i ế ậ ể ố
chi u cân đ i s  li u. Phát ế ố ố ệ
hi n sai sót và h ng d n, ệ ướ ẫ
ph i h p v i các k  toán chi ố ợ ớ ế
ti t x  lý, đi u ch nh phù h pế ử ề ỉ ợ Th ng ườ

xuyên

Ki m tra, giám sát vi c b o ể ệ ả
qu n, l u tr  các tài li u, ả ư ữ ệ
ch ng t  k  toán.ứ ừ ế Th ng ườ

xuyên

L p và qu n lý k  ho ch tài ậ ả ế ạ
chính, tham m u Ban Lãnh ư
đ o Công ty v  vi c huy đ ng ạ ề ệ ộ
và s  d ng ngu n v n hi u ử ụ ồ ố ệ
qu .ả Th ng ườ

xuyênTh c hi n bút toán t ng h p ự ệ ổ ợ
và k t chuy n.ế ể Th ng ườ

xuyên


