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DI N PH N V N C A CÔNG TY T I DOANH NGHI P KHÁCỆ Ầ Ố Ủ Ạ Ệ

I. CÁC KHÁI NI M CHUNG VÀ G I T T:Ệ Ọ Ắ
1. Công ty c  ph n ABC: d i đây g i t t là ABCổ ầ ướ ọ ắ
2. Công ty có ph n có v n góp c a ABC: d i đây g i t t là Công ty góp v nầ ố ủ ướ ọ ắ ố
3. Ng i đ i di n c a ABC t i các Công ty góp v n là ng i đ c H i đ ngườ ạ ệ ủ ạ ố ườ ượ ộ ồ

qu n tr  c  đ  ng c  ho c tham gia vào Ban qu n lý, đi u hành (g m H iả ị ử ể ứ ử ặ ả ề ồ ộ
đ ng qu n tr , Ban ki m soát, thành viên Ban giám đ c và các ch c v  qu n lýồ ả ị ể ố ứ ụ ả
khác)  t i Công ty góp v n: d i đây g i t t là Ng i đ i di n ạ ố ướ ọ ắ ườ ạ ệ

II. NHI M V  C A NG I Đ I DI N:Ệ Ụ Ủ ƯỜ Ạ Ệ
1. Th c hi n các quy n c a c  đông t i công ty góp v n theo đúng qui đ nh c aự ệ ề ủ ổ ạ ố ị ủ

pháp lu t, đi u l  công ty và ch  đ o c a HĐQT.ậ ề ệ ỉ ạ ủ
2. Tham gia xây d ng đi u l , các qui ch  ho t đ ng c a Công ty góp v n phùự ề ệ ế ạ ộ ủ ố

h p v i ch  tr ng, đ nh h ng, yêu c u c a HĐQT công ty, đ m b o nguyênợ ớ ủ ươ ị ướ ầ ủ ả ả
t c t o thu n l i t i đa cho ABC tham gia trong quá trình qu n lý, đi u hành,ắ ạ ậ ợ ố ả ề
giám sát ho t đ ng.ạ ộ

3. S  d ng các quy n h n, nghĩa v  c a ch c danh đang n m gi  theo qui đ nhử ụ ề ạ ụ ủ ứ ắ ữ ị
t i đi u l  c a Công ty góp v n theo đúng ch  đ o c a H i đ ng qu n trạ ề ệ ủ ố ỉ ạ ủ ộ ồ ả ị
ABC. 

3. Đ nh h ng Công ty góp v n ho t đ ng và phát tri n theo đúng m c tiêu, đ nhị ướ ố ạ ộ ể ụ ị
h ng c a  ABC.  Khi  phát  hi n Công ty góp v n đi  ch ch m c tiêu,  đ nhướ ủ ệ ố ệ ụ ị
h ng c a ABC ph i báo cáo ngay cho HĐQT và đ  xu t gi i  pháp kh cướ ủ ả ề ấ ả ắ
ph c.ụ

4. Theo dõi, giám sát, n m b t tình hình ho t đ ng c a Công ty góp v n v  cácắ ắ ạ ộ ủ ố ề
m t: đ nh h ng, chi n l c, tình hình và k t qu  s n xu t kinh doanh, tìnhặ ị ướ ế ượ ế ả ả ấ
hình tài chính, tình hình nhân s   … và báo cáo k p th i cho HĐQT ABC khiự ị ờ
phát hi n nh ng v n đ  b t th ng.ệ ữ ấ ề ấ ườ

5. Theo dõi, đôn đ c ti n đ  góp v n c a các bên tham gia trong Công ty góp v nố ế ộ ố ủ ố
theo đúng th i h n đã th ng nh t khi thành l p Công ty.ờ ạ ố ấ ậ

6. Báo cáo trình HĐQT ABC xem xét quy t  đ nh v/v đ u t  tăng v n ho c thuế ị ầ ư ố ặ
h i v n đ u t  t i các Công ty góp v n.ồ ố ầ ư ạ ố

7. Đ i v i nh ng v n đ  quan tr ng c a Công ty góp v n đ a ra th o lu n trongố ớ ữ ấ ề ọ ủ ố ư ả ậ
HĐQT, Ban Giám Đ c, Đ i h i c  đông thì ng i đ i di n ph i xin ý ki nố ạ ộ ổ ườ ạ ệ ả ế
c a HĐQT ABC tr c khi h p và bi u quy t. Các v n đ  quan tr ng c  thủ ướ ọ ể ế ấ ề ọ ụ ể
nh  sau:ư
7.1. Huy đ ng thêm c  ph n, phát hành trái phi u …ộ ổ ầ ế
7.2. Phân chia l i nhu n, c  t c …ợ ậ ổ ứ
7.3. S a đ i đi u l  t  ch c và ho t đ ngử ổ ề ệ ổ ứ ạ ộ
7.4. Chuy n đ i ngành ngh  kinh doanhể ổ ề
7.5. Thay đ i nhân s  ch  ch t (Ban Giám Đ c, K  toán Tr ng )ổ ự ủ ố ố ế ưở



7.6. Các v n đ  v  m c tiêu, ph ng h ng, chi n l c, k  ho ch kinhấ ề ề ụ ươ ướ ế ượ ế ạ
doanh, d  án đ u t  … ự ầ ư

8. Tr ng h p nhi u ng i đ i di n cùng tham gia Đ i h i c  đông, H i đ ngườ ợ ề ườ ạ ệ ạ ộ ổ ộ ồ
qu n tr  ; Ban Giám Đ c ; Ban ki m soát c a Công ty góp v n thì ph i cùngả ị ố ể ủ ố ả
nhau bàn b c và th ng nh t ý ki n tr c khi phát bi u và bi u quy t. Vi cạ ố ấ ế ướ ể ể ế ệ
phát bi u, bi u quy t ph i th c hi n theo ch  đ o chung c a HĐQT ABC ể ể ế ả ự ệ ỉ ạ ủ
Nhi u ng i đ i di n cùng tham gia m t b  ph n qu n lý (nh  nhi u ng iề ườ ạ ệ ộ ộ ậ ả ư ề ườ
cùng tham gia  HĐQT ho c nhi u ng i  cùng tham gia Ban Ki m soát)  thìặ ề ườ ể
ng i gi  ch c v  cao nh t t i b  ph n này có trách nhi m ch  trì t p h p đườ ữ ứ ụ ấ ạ ộ ậ ệ ủ ậ ợ ể
th ng nh t ý ki n, ch  đ o vi c th c hi n báo cáo , phân công lĩnh v c phố ấ ế ỉ ạ ệ ự ệ ự ụ
trách c a các ng i đ i di n…ủ ườ ạ ệ

9. Th c hi n báo cáo đ nh kỳ (hàng quý và hàng năm) ; báo cáo đ t xu t theo yêuự ệ ị ộ ấ
c u c a HĐQT ABC ho c khi phát hi n nh ng v n đ  b t th ng v  tình hìnhầ ủ ặ ệ ữ ấ ề ấ ườ ề
ho t đ ng và k t qu  s n xu t kinh doanh, tình hình tài chính … c a Công tyạ ộ ế ả ả ấ ủ
góp v n. ố

10.Theo dõi, đôn đ c vi c chuy n tr  c  t c đ c chia t  Công ty góp v n v  tàiố ệ ể ả ổ ứ ượ ừ ố ề
kho n c a ABCả ủ

11.Các nhi m v  khác do H i đ ng qu n tr  ABC phân công.ệ ụ ộ ồ ả ị
III. CH  Đ  TRÁCH NHI M:Ế Ộ Ệ

1. Ch u trách nhi m tr c HĐQT ABC v  các nhi m v  đ c giao . ị ệ ướ ề ệ ụ ượ
2. Tr ng h p có sai ph m, thi t h i x y ra do thi u trách nhi m, do không th cườ ợ ạ ệ ạ ả ế ệ ự

hi n đúng ; do l m d ng ch c v  , quy n h n đ c giao thì s  b  x  lý hànhệ ạ ụ ứ ụ ề ạ ượ ẽ ị ử
chính và ch u trách nhi m b i th ng v t ch t theo qui đ nh c a pháp lu tị ệ ồ ườ ậ ấ ị ủ ậ

IV.QUY N H N, QUY N L I C A NG I Đ I DI N:Ề Ạ Ề Ợ Ủ ƯỜ Ạ Ệ
1. Đ c quy n yêu c u các đ n v  tr c thu c c a ABC cung c p các thông tinượ ề ầ ơ ị ự ộ ủ ấ

liên quan đ n vi c góp v n c a ABC đ  th c hi n các nhi m v  đ c giaoế ệ ố ủ ể ự ệ ệ ụ ượ
2. Đ c yêu c u thuê d ch v  bên ngòai có kinh nghi m trình đ  chuyên môn phùượ ầ ị ụ ệ ộ

h p vào công vi c liên quan (pháp lý, k  thu t, chi n l c, v.v…) khi th y c nợ ệ ỹ ậ ế ượ ấ ầ
thi t nh m nâng cao hi u qu  qu n tr , giám sát và gia tăng gía tr  tài s n c aế ằ ệ ả ả ị ị ả ủ
ABC t i Công ty góp v n.ạ ố

3. Đ c h ng l ng,  ph  c p, th ng và các quy n l i  khác theo qui đ nhượ ưở ươ ụ ấ ưở ề ợ ị
trong đi u l  và ch  đ  do Công ty góp v n trề ệ ế ộ ố ả

4. Đ c HĐQT ABC xem xét khen th ng khi hoàn thành t t nhi m v  đ cượ ưở ố ệ ụ ượ
giao

V. CH  Đ  BÁO CÁO C A NG I Đ I DI N:Ế Ộ Ủ ƯỜ Ạ Ệ
1. Báo cáo đ nh kỳ:ị

1.1. Hàng quý: tr c ngày 10 c a tháng đ u  quý sau, ng i đ i di n báo cáoướ ủ ầ ườ ạ ệ
v  tình hình ho t đ ng s n xu t kinh doanh  c a Công ty góp v n; tình hìnhề ạ ộ ả ấ ủ ố
th c hi n nhi m v  c a b n thân t i Công ty góp v nự ệ ệ ụ ủ ả ạ ố

1.2. Hàng năm: báo cáo k t qu  ho t đ ng SXKD; tình hình tài chính và kế ả ạ ộ ế
h och năm ti p theo c a Công ty góp v n tr c ngày 15 c a tháng đ u nămạ ế ủ ố ướ ủ ầ
sau

2. Báo cáo đ t xu t:ộ ấ



2.1. Th c  hi n  theo ch  đ o  c a  HĐQT ho c  khi  phát  hi n  v n đ  b tự ệ ỉ ạ ủ ặ ệ ấ ề ấ
th ngườ

VI. TRÁCH NHI M TH C HI N:Ệ Ự Ệ
1. Đ i v i ng i đ i di n: Có trách nhi m xây d ng m u bi u, các ch  tiêu báoố ớ ườ ạ ệ ệ ự ẫ ể ỉ

cáo thu c trách nhi m c a mình đ  trình HĐQT phê duy t.ộ ệ ủ ể ệ
2. Đ i v i các Ban ch c năng: Cung c p các thông tin liên quan, h  tr  cho ho tố ớ ứ ấ ỗ ợ ạ

đ ng c a các ng i đ i di n t i công ty góp v n.ộ ủ ườ ạ ệ ạ ố


