QUY PINH

VE NHIEM VU, CHE DO TRACH NHIEM QUYEN HAN, QUYEN LOI CUANGUOI DAI

N

DIEN PHAN VON CUA CONG TY TAI DOANH NGHIEP KHAC

CAC KHAI NIEM CHUNG VA GOI TAT:

Cong ty cO phan ABC: dudi day goi tat 1a ABC

Cong ty c6 phan c6 von gép clla ABC: dudi day goi tat 1a Cong ty gép von
Nguoi dai dién ciia ABC tai cidc Cong ty gép vOn 1a nguoi dwoc HOi dong
quan tri cr d€ g c hodc tham gia vao Ban quan 1y, diéu hanh (gom Hoi
dong quan tri, Ban ki€m sodt, thanh vién Ban gidm d6c va cac chic vu quan 1y
khac) tai Cong ty gop von: duoi day goi tat 1a Nguoi dai dién

II. NHIEM VU CUA NGUOI DAI DIEN:

1.

Thuc hién cic quyén cla c6 dong tai cong ty gép von theo diing qui dinh ctla
phép luat, diéu 1é cong ty va chi dao ciia HPQT.

. Tham gia xay dung di€u 1€, cac qui ché hoat dOng ctla Céng ty gép vOn phul

hop v6i chil trirong, dinh hudng, yéu cau cia HDQT cong ty, dam bao nguyén
tac tao thuén 1oi tdi da cho ABC tham gia trong qud trinh quan ly, diéu hanh,
gidm sat hoat dOng.

. St dung cac quyén han, nghia vu ctia chitc danh dang nam giit theo qui dinh

tai diéu 1& clia Cong ty gép vOn theo ding chi dao cua HOi dong quan tri
ABC.

Pinh hudng Cong ty gép vOn hoat dOng va phat trién theo ding muc tiéu, dinh
hudéng cia ABC. Khi phéat hién Céng ty gép vOn di chéch muc tiéu, dinh
hudng cliia ABC phai béo cdo ngay cho HPQT va dé xudt giai phap khac
phuc.

Theo dbi, gidm sat, nAm bat tinh hinh hoat dOng ctia Céng ty gép vOn vé cac
mat: dinh hudng, chién luoc, tinh hinh va két qua san xudt kinh doanh, tinh
hinh tai chinh, tinh hinh nhan sy ... va bdo cdo kip thoi cho HDQT ABC khi
phat hién nhitng van dé bat thuong.

Theo dbi, d6n dOc ti€n dO gép vOn clia cac bén tham gia trong Cong ty gép vOn
theo diing thoi han da thOng nhat khi thanh 14p Cong ty.

Bao cao trinh HDQT ABC xem xét quyet dinh v/v dau tw ting vOn hodc thu
hoi vOn dau tw tai cdc Cong ty gép vOn.

PGi voi nhitng van dé quan trong ciia Cong ty gép vOn dua ra thao ludn trong
HDQT, Ban Giam Péc, Pai hoi c6 dong thi nguwoi dai dién phai xin ¥ kién
clla HPQT ABC trwdc khi hop va biéu quyét. Cac van dé quan trong cu thé
nhu sau:

7.1. Huy dOng thém c6 phan, phat hanh trai phiéu ...

7.2.  Phan chia loi nhudn, c6 tic ...

7.3. Stra doi diéu 1€ t0 chirc va hoat dOng

7.4. Chuyé€n doi nganh nghé kinh doanh

7.5. Thay d8i nhan sw chtl ch6t (Ban Giam Ddoc, K& toan Trudng )



7.6. Céac van dé vé muc tiéu, phuwong hudng, chién lwoc, ké hoach kinh
doanh, dw an dau tw ..
Truong hop nhiéu ngudi dai dién | ciing tham gia Dai hoi c6 dong, HOi dong
quan tri ; Ban Giam DPdc ; Ban ki€ém soat ctia Cong ty, gop vOn thi pha1 cung
nhau ban bac va thOng nhat y kién trudc khi phat biéu Va biéu quyét. Viéc
phat bi€u, bi€u quyét phai thuc hién theo chi dao chung cila HPQT ABC
Nhiéu nguoi dai dién cling tham gia mOt b0 phan quan 1y (nhw nhi€u nguoi
cung tham gia HPQT hodc nhi€u ngudi cing tham gia Ban Kiém soat) thi
nguoi gitt chltc vu cao nhat tai bd phan nay c6 trach nhiém chtt tri tAp hop dé
thong nhat y ki€n, chi dao viéc thuc hién bao cdo , phan céng linh vuc phu
trach clla cac nguoi dai dién...
Thure hién bao céo dinh ky (hang quy va hang ndm) ; bdo cdo dOt xudat theo yéu
cau cua HDQT ABC hodc khi phat hién nhitng van dé bat thuwong vé tinh hinh
hoat dOng va két qua san xudt kinh doanh, tinh hinh ti chinh ... clia Céng ty
gop von.

10.Theo dbi, dén dOc viéc chuyén trd co titc duge chia tir Cong ty gop vOn ve tai

khoan ctia ABC

11.Cac nhlem vu khéc do HOi dong quan tri ABC phan cong.

II1.

1.
2.

CHE DO TRACH NHIEM

Chiu trach nhiém truédc HDQT ABC vé cac nhiém vu duoc giao .

Truong hop c6 sai pham, thiét hai xady ra do thi€u trach nhiém, do khong thuc
hién ding ; do lam dung chitc vu , quyén han duoc giao thi sé bi xU 1y hanh
chinh va chiu trach nhi€ém boi thlrong vat chat theo qui dinh ctia phap luat

IV. QUYEN HAN, QUYEN LOI CUANGUOI DAI DIEN

1.

Puoc quyén yéu cau cac don vi trire thudc cia ABC cung cap céac thong tin
lién quan dén viéc gép vOn ctia ABC dé thuc hién cac nhiém vu duoc giao

2. Buoc yéu cau thué dich vu bén ngoai c6 kinh nghiém trinh d§ chuyén mén phu

4.

hop vao cong viéc lién quan (phap 1y, k¥ thuét, chién lwoc, v.v...) khi thdy can
thi€t nham nang cao hiéu qua quan tri, gidm st va gia ting gia tri tai san cla
ABC tai Cong ty gop von.

buoc hU‘O’ng luong, phu cap, thuong va Cac quyén 10i khac theo qui dinh
trong diéu 1€ va ché do do Cong ty gép vOn tra

Puoc HPQT ABC xem xét khen thuéng khi hoan thanh tot nhiém vu duoc
giao

V. CHE DO BAO CAO CUANGUOI PAI DIEN:

1.

2.

Bao cdo dinh ky:

1.1. Hang quy: trudc ngay 10 cua thang dau quy sau, nguoi dai dién béo cdo
v€ tinh hinh hoat dOng san xudt kinh doanh cta Cong ty gép vOn; tinh hinh
thure hién nhiém vu ctia ban than tai Cong ty gép vOn

1.2. Hang nam: bao cdo két qua hoat dong SXKD; tinh hinh tai chinh va ké
haoch nim ti€p theo clia Cong ty gép vOn trirde ngdy 15 clia thang dau nim
sau

Béo c4o doOt xudt:



VL

2.1. Thuc hién theo chi dao ctia HPQT hodc khi phat hién van dé bat
thuong A
TRACH NHIEM THUC HIEN:

. Doi v6i nguoi dai dién: C6 trach nhiém xay dung mAu biéu, cac chi tiéu bao

c4o thudc trach nhiém ctia minh dé trinh HDQT phé duyét.

. boi VO’l cac Ban chtltc ning: Cung cap cac thong tin lién quan, ho trg cho hoat

dOng cula cac nguoi dai dién tai cong ty gop von.



