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PHÂN CÔNG VÀ NGUYÊN T C  LÀM VI C Ắ Ệ TRONG C  QUAN TGDƠ

Ph n th  nh t :ầ ứ ấ  PHÂN CÔNG NHI M VỆ Ụ

A- Ông X - T NG GIÁM Đ C:Ổ Ố
Ch u trách nhi m chung tr c H i đ ng qu n tr , Đ i h i c  đông và pháp lu t  v  m i ho tị ệ ướ ộ ồ ả ị ạ ộ ổ ậ ề ọ ạ

đ ng c a Công ty.ộ ủ
I- Ph  trách lĩnh v c:ụ ự
1. Ho ch đ nh, t  ch c th c hi n và ki m soát chung toàn b  ho t đ ng c a Công ty.ạ ị ổ ứ ự ệ ể ộ ạ ộ ủ
2. T  ch c (đ u t , s n xu t, kinh doanh, qu n lý), b  máy và cán bổ ứ ầ ư ả ấ ả ộ ộ
3. K  ho ch dài h n (hàng năm, 5 năm) c a toàn Công tyế ạ ạ ủ
4. Đ u t   - xây d ng c  b n ầ ư ự ơ ả
5. Công tác ISO 9000, SA 8000 chung tòan Công ty (v  chính sách, ch  đ , t  ch c, b  máy …)ề ế ộ ổ ứ ộ
6. Công tác an toàn thi t b   chung tòan Công ty (v  chính sách, ch  đ , t  ch c, b  máy …)ế ị ề ế ộ ổ ứ ộ
7. Công tác qu n lý thi t b  ph  tr , đ ng l c chung toàn Công ty (v  chính sách, ch  đ , tả ế ị ụ ợ ộ ự ề ế ộ ổ

ch c, b  máy …)ứ ộ
8. Công tác tài chính k  toánế
9. Công tác pháp chế
10. Công tác hành chính 

11. Các công tác sau c a XN A:ủ
11.1. V t t   ậ ư
11.2. Công tác s n xu t; k  thu t - ch t l ng; thi t b ; v t t  - ph  tùng - nguyên li u; chiả ấ ỹ ậ ấ ượ ế ị ậ ư ụ ệ
phí s n xu t; ti t ki m năng l ng. ả ấ ế ệ ượ
11.3, Công tác an toàn thi t b   - Công tác An toàn – BHLĐ; Phòng cháy ch a cháy ế ị ữ
11.4. Công tác Kinh doanh 

12. Các công tác sau c a các đ n v : XN A và các Phòng thu c ph m vi ph  trách:ủ ơ ị ộ ạ ụ
12.1. Công tác đi n toán hóa ệ
12.2. Công tác thi đua - khen th ng - k  lu t ưở ỷ ậ
12.3. Công tác nhân s , lao đ ng ti n l ng, SA 8000.ự ộ ề ươ

II- Tr c ti p ph  trách đ n v  :ự ế ụ ơ ị
1. XN A

2. Phòng Hành chánh 

3. Phòng Nhân s  ự
4. Phòng K  thu t  - Ch t l ngỹ ậ ấ ượ
5. Phòng Thi t B  ế ị
6. Phòng Nh p kh uậ ẩ
7. Phòng K  toán - Tài Chínhế
III- Ph  trách ch t l ng:ụ ấ ượ
1- Ch t l ng thi t b  đo l ng các lo i do XN A và các Phòng ph  trách s  d ng.ấ ượ ế ị ườ ạ ụ ử ụ



2- Ch t l ng v t t  ph  tùng : gia công - nh p kh u - mua trong n c - s a ch a cung c p choấ ượ ậ ư ụ ậ ẩ ướ ử ữ ấ
XN A và các Phòng ph  trách s  d ng. ụ ử ụ

B- Ông Y - PHÓ T NG GIÁM Đ C (danh x ng P.TGĐ S N XU T KINH DOANH S NỔ Ố ư Ả Ấ Ả
PH M B, vi t t t là Phó TGĐ/SXKD B):Ẩ ế ắ  

Phó TGĐ/SXKD B đ c phân công kiêm nhi m Giám Đ c XN B.ượ ệ ố
I-  Ph  trách lĩnh v c:ụ ự
A- CÔNG TÁC S N XU T C A XN B VÀ XN C:Ả Ấ Ủ
1. Công tác s n xu t (k  ho ch - đi u đ  s n xu t) c a Xí nghi p B, XN C;ả ấ ế ạ ề ộ ả ấ ủ ệ
2. Công tác gia công (nh n và giao gia công):thành pham B và C;ậ
3. Công tác k  thu t ch t l ng thành ph m;ỹ ậ ấ ượ ẩ
4. Công tác nghiên c u phát tri n m t hàng (B và C), nguyên li ucho SX B và C;ứ ể ặ ệ
5. Công tác thi t b  (các l ai) Xí nghi p B và XN C;ế ị ọ ệ
6. Công tác chi phí s n xu t Xí nghi p B và XN C;ả ấ ệ
7. Công tác v t t  - ph  tùng - nguyên ph  li u - nhiên li u (D u, than đá) - Hoá ch t cung c pậ ư ụ ụ ệ ệ ầ ấ ấ

cho Xí nghi p B và XN C;ệ
8. Công tác ti t ki m (năng l ng, v t t , nguyên li u, nhiên li u, HC … ) Xí nghi p B và XNế ệ ượ ậ ư ệ ệ ệ

C 

9. Công tác nhân s , lao đ ng ti n l ng đ i v i  Xí nghi p B và XN Cự ộ ề ươ ố ớ ệ
B- CÔNG TÁC KINH DOANH S N PH M B và C:Ả Ẩ
1. N i đ aộ ị
2. Xu t kh uấ ẩ
C- CÔNG TÁC KHÁC:

1- Công tác an tòan thi t b  - An toàn LĐ  - BHLĐ, Phòng cháy ch a cháy, b o v ; công tác ISO,ế ị ữ ả ệ
SA 8000 t i XN B và XN Cạ

2- Công tác qu n lý thi t b  ph  tr , đ ng l c, thi t b  l nh,  thi t b  đi n và đi n t , thi t bả ế ị ụ ợ ộ ự ế ị ạ ế ị ệ ệ ử ế ị
đo l ng - các lo i máy tính, máy văn phòng - ph ng ti n - d ng c  s n xu t và sinh ho t,ườ ạ ươ ệ ụ ụ ả ấ ạ
v.v.... do XN B và XN C

3- Công tác môi tr ng liên quan đ n n c th i, khí th i ườ ế ướ ả ả
4- Công tác xây d ng và qu n lý h  th ng m ng; Công tác đi n toán hóa chung tòan Công ty (vự ả ệ ố ạ ệ ề

chính sách, ch  đ , t  ch c, b  máy …) Công tác đi n toán hóa h  th ng thi t k  - s n xu tế ộ ổ ứ ộ ệ ệ ố ế ế ả ấ
- kinh doanh SP  và đi n tóan hóa h at đ ng c a XN B và XN Cệ ọ ộ ủ

7. Công tác kho bãi t i các Kho do XN B và XN C qu n lýạ ả
II- Tr c ti p Ph  trách đ n v :ự ế ụ ơ ị
1. Xí nghi p Bệ
2. Xí nghi p Cệ
3. Phòng KD 

4. Phòng K  ho ch ế ạ
6. Phòng Nghiên c u phát tri n ứ ể
7.      Trung tâm công ngh  thông tinệ
III- Ph  trách ch t l ng:ụ ấ ượ
1. Ch t l ng v t t  - ph  tùng - nguyên ph  li u - Nhiên li u - Hoá ch t cung c p cho Xíấ ượ ậ ư ụ ụ ệ ệ ấ ấ



nghi p B và XN C;ệ
2. Ch t l ng s n ph m đ u vào, đ u ra c a Xí nghi p B và XN Cấ ượ ả ẩ ầ ầ ủ ệ
3. Ch t l ng n c, h i, khí  nén ấ ượ ứơ ơ
C- Bà Z -  PHÓ T NG GIÁM Đ C (danh x ng P.TGĐ S N XU T KINH DOANH S NỔ Ố ư Ả Ấ Ả
PH M N, vi t t t là Phó TGĐ/SXKD N):Ẩ ế ắ  

Phó TGĐ/SXKD N đ c phân công kiêm nhi m Giám Đ c XN N.ượ ệ ố
I-  Ph  trách lĩnh v c:ụ ự
A- S N XU T XN NẢ Ấ
1. Công tác s n xu t (k  ho ch - đi u đ  s n xu t) c a Xí nghi p N;ả ấ ế ạ ề ộ ả ấ ủ ệ
2. Công tác gia công (nh n và giao gia công) s n ph m Nậ ả ẩ
3. Công tác k  thu t ch t l ng s n ph m N;ỹ ậ ấ ượ ả ẩ
4. Công tác thi t b  Xí nghi p N;ế ị ệ
5. Công tác chi phí s n xu t Xí nghi p N;ả ấ ệ
6. Công tác v t t  - ph  tùng - nguyên ph  li u Xí nghi p N;ậ ư ụ ụ ệ ệ
7. Công tác qu n lý v  sinh công nghi p: nhà x ng - m t b ng - kho tàng - ph ng ti n - thi tả ệ ệ ưở ặ ằ ươ ệ ế

b , .... t i Xí nghi p Nị ạ ệ
8. Công tác nhân s , lao đ ng ti n l ng đ i v i  Xí nghi p N.ự ộ ề ươ ố ớ ệ
B- CÔNG TÁC KINH DOANH:

1- Kinh doanh s n ph m Nả ẩ
1.1- N i đ aộ ị
1.2- Xu t kh uấ ẩ
2- Công tác ti p th , qu ng cáo tòan Công tyế ị ả

C- CÔNG TÁC KHÁC:

1- Công tác an tòan thi t b  - An toàn LĐ  - BHLĐ, Phòng cháy ch a cháy, b o v ; công tác ISO,ế ị ữ ả ệ
SA 8000 t i XN N, Phòng Ti p th , Phòng Thiêt k .ạ ế ị ế

2- Công tác qu n lý thi t b  ph  tr , đ ng l c, thi t b  l nh, thi t b  đi n và đi n t , thi t b  đoả ế ị ụ ợ ộ ự ế ị ạ ế ị ệ ệ ử ế ị
l ng, các l ai máy tính, máy văn phòng, ph ng ti n d ng c  s n xu t và sinh h at...  doườ ọ ươ ệ ụ ụ ả ấ ọ
Xí nghi p N s  d ngệ ử ụ

3- Công tác đi n toán hóa h  th ng thi t k  - s n xu t - kinh doanh s n ph m N tòan Công tyệ ệ ố ế ế ả ấ ả ẩ
và đi n tóan hóa đ i v i h at đ ng c a Xí nghi p Nệ ố ớ ọ ộ ủ ệ

4.  Công tác kho bãi t i các Kho do Xí nghi p N qu n lýạ ệ ả
II- Tr c ti p ph  trách đ n v :ự ế ụ ơ ị
1. Xí nghi p N ệ
2. Phòng XK 

3. Phòng Ti p thế ị
4. Phòng Thi t k  ế ế
5. Chi nhánh T

III- Ph  trách ch t l ng:ụ ấ ượ
1. Ch t l ng v t t  - ph  tùng - nguyên ph  li u cung c p cho Xí nghi p N;ấ ượ ậ ư ụ ụ ệ ấ ệ
2. Ki m sóat ch t l ng đ u vào, ch u trách nhi m ch t l ng s n ph m đ u ra c a Xí nghi pể ấ ượ ầ ị ệ ấ ượ ả ẩ ầ ủ ệ


