. QUYDINH
BAO MAT THONG TIN

MUC PiCH -PHAM VI BAO MAT

Muc dich:

Dé bdo vé 101 ich Cong ty trong qua trinh hoat dOng sdn xudt kinh doanh

Pham vi bao mat :

Tat ca cac thong tin thudc pham vi dudi diy duoc Cong ty xac dinh 13 cac théng tin

phai duoc bdo mat:

- Thong tin dwoc TGD xéc dinh can bao mat trong cac chi dao cu thé.
- Théng tin v€ nguyén li€u trong thi€t k€ san pham, k¥ thuat thiét k€ mat hang,
~ A A N 2 . Ve k] N A - A~ A
quy trinh cong nghe, tiéu chuan dinh murc, thtr nghiem, vé nang suat lao dOng

- Thong tin vé khach hang (ndi dia va xudt khau).

- Théng tin vé cac nha cung cap.

- Thong tin vé cac hop dong di ky va dur kié€n sé ky két voi doi tac.

- Théng tin vé cac thw moi dy thau clia khach hang.

- Thong tin vé céc chi dao trong hoat dOng san xuat kinh doanh ctia CQ.TGD.

- Théng tin vé cic y kién phat biéu trong cac cudc hop, thdo luén ... clla cac don
vi, Phong,...cé lién quan dén khach hang, dén viéc chon nha cung cap, chon
thau.

- Théng tin v€ tinh hinh tai chinh, vé tinh toan gia thanh ....

- Théng tin vé cong tac nhan s _ tién lwong ...; cu thé gém: tuyén dung, diéu
dong, bo tri, diéu chinh phan coéng, x€p luong CBQL; cic quy ché luong —
thudng va cac dinh mic lao dOng.

- Céc thong tin khdc ma néu doi thu canh tranh biét dwoc thi 1am mat doanh thu ,

_ mdt khich hang , mét co hi kinh doanh , hodc gay ton hai uy tin cng ty

TRACH NHIEM BAO MAT

Chi nhitng Can b0 - nhan vién khi thi hanh nhiém vu theo phan céng ctia Truéng/ Phé

don vi m&i c6 quyén cung cap thong tin vé tinh hinh san xuat kinh doanh ctia don vi,

Cong ty cho cac ca nhan, don vi trong ndi bd Coéng ty ciing nhw cung cap cho khach

hang, cac co quan don vi bén ngoai.

CB-NV duoc giao nhiém vu cung cap thong tin ra bén ngoai thi cac thong tin duoc

cung cap phai la thong tin két ludn culi cung v6i tw cach 1a théng tin chinh thiic ctia

Cong ty duoc phép cung cap.

Nghiém cdm tat cd CBNV cung cap céc théng tin thudc pham vi bao mét néu & muc

A2 cho bén ngoai néu khong duoc giao nhiém vu .

Poi voi cc thong tin dwge TGD quy dinh cu thé can bdo mét thi chi nhitg nguoi

duwgc TGD cho phép méi c6 quyén biét. Néu 1a thong tin qua mail thi khong duoc

chuyén mail sang nguoi khac, don vi khac. Néu la thong tin bang van ban thi khong
duoc phd bién cho ngudi khac.

Trong cong vi€c hang ngay, doi véi cac théng tin can bao mat thi khong trinh qua
mail ma don vi truc tlep trinh van bén Ién TGD.

PHAT HIEN VA PE XUAT XULY

Khi m6t théng tin thuOc pham vi bao mat bi tiét 10 tir mot don vi hodc mot ca

nhan; trdc mat Trudng don vi d6 phai chiu trach nhiém lam rd va bo céo cho don vi

duoc phan cong ki€m tra, truy cltu trach nhiém va dé xudt xur 1y.

TGP giao cho P. Nhan su chiu trach nhiém ki€m tra, diéu tra 1am 6 cic vu viéc



