CHINH SACH $6:
PHUC LOT & THAM NIEN | Neav:o /o /.o

I.  MUC PiCH:

- Quy dinh vé chinh sach phiic 1¢i va tham nién cho ca nhan, truvdng bd phdn nham muc
dich khuyén khich ngwoi lao ddng gan bé 1au dai , hoan thanh tot cong viéc theo chiic
danh va déng gép quan trong vao viéc hoan thanh ké hoach SXKD clia cong ty.

- Quy dinh vé c4c khodn ma ngwoi lao dOng dwoc nhén khi 1am 1am viéc chinh thiic tai
cong ty.

- DPam bao doi s6ng cho ngwoi lao ddng trong Cong ty, yén tdm lam viéc, cong tac dap
Ung mutc sdng co ban cho nguwoi lao dOng trong Cong ty.

II. CANCU:
- Cin cr Diéu 18 t6 chitc va ndi qui clla cong ty.
- Cén clr vao quyén han Gidm doc
III. PHAM VI AP DUNG:

- Ap dung cho trtdng bO phén va nhan vién lam viéc chinh thitc trén 03 nidm tai Cong ty.

1Iv. NOIDUNG

1. CAC KHOAN PHUC LOI KHAC

a. Ché do hi€u hi, dam cuwdi, sinh nhat:
+ Nguoi lao dOng trén 03 ndm: 1.000.000/ ngudi / 1an
+ Vo/ Chong; b6 me, anh, em chi rudt: 500.000 dong/ ngwoi/ 1an.
b. Kham stic khoe dinh ky:
+ Nguoi lao dOng dugc kham sttc khoe dinh ky hang nim
+ Nguoi lao dOng trén 03 nam: Str dung géi kham cao cdp do ban lanh dao
Cong ty lyc chon.
c. Cong tac phi:
v Pi vé trong ngay:
+ 300 ngan dong/ ngdy: NLD c6 thdm nién 1-2 ndm
+ 350 ngan dong/ ngdy NLD c6 thim nién 2-4 nim
+ 400 ngan dong/ ngay NLD c6 thdm nién tir 4 ndm trd 1én
+ COng thém 100 ngan dong/ ngdy doi v6i cap truwdng phong trd 1én
v’ Pi ve cach ngay:
- Can b0 dén cong tac tai noi ndi cao, hai dao, bién gidi, viing sau huwdng phu
cap 500 ngan dong/ ngay.
+ COng thém 100 ngan dong/ ngdy doi v6i cap truwdng phong trd 1én

- Can b0 cong tac tai thanh pho 16n nhw Ha Noi, HO Chi Minh, Pa Nang va cac
tinh dong bang, trung du huwdng phu cap:

+ 350 ngan dong/ ngdy nguoi c¢6 tham nién 2-4 nam

+ 400 ngan dong/ ngay ngwoi c6 tham nién tlr 4 ndm trd 1én
+ COng thém 100 ngan dong/ ngay doi v6i cap trudng phong trd 1én



- Can b0 cong tadc nuwdc ngoai hudng phu cdp theo chinh sach di cong tac nude
ngoai clla cong ty.
- Ngoai tién phu cap luu trd trén, nguoi lao déng sé duoc thanh toan tat ca chi
ph1 in O, di lai theo thirc t€ phat sinh (theo chling tlr x4c nhan)
2. THU TUC VA CHE BO XET TANG LUONG
v' Ché d0 xét ting lwong: mOi nam lanh dao cong ty s& hop ban xét ting lwong cho
nhan vién mot 1an vao thang 03 hang nam.
v Nién han va doi twong duoc xét ting luwong:
a. Qui dinh:
- Nhitng nhén vién c¢6 da thim nién 01 ndm hwdng mot mitc lwong (k€ tir ngay nhén
bac Iwong mGi nhat) véi diéu kién:
+ Hoan thanh tOt cong viéc dugc giao, khéng vi pham quy dinh lao dOng.
+ Hoac c6 vi pham cho vao dién xét duyét nam tride thi moéi duoce xét nang
lwong, va véi diéu kién khong tai pham ky ludt lao dOng.
b. Thu tuc xét nang luwong:
+ Ban lanh dao cong ty sé& hop va cong bé viéc xét duyét dé xét duyét danh
sach nhan vién du diéu kién.
+ Nhiitng nhan vién chura duoc xét ting lwong thi gidm dGc cong ty s€ giai thich
cho cén bO cong nhéan vién yén tdm cong tac.
c. Mc nang ctia mOi bac luong theo tham nién:
+ Tham nién ttr 1-2 ndm: 10 — 15% muc lwong hién tai tiy theo hi€u qua kinh
doanh ctia cong ty.
+ Tham nién tir 2-4 nam: 15 — 20% muc lwong hién tai tiy theo hi€u qua kinh
doanh ctia cong ty.
+ Tham nién tr 4 ndm: 20 — 25% muc lwong hién tai tiy theo hi€u qua kinh
doanh ctia cong ty.
Ghi chii: Murc nay duya vao thu nhép thang gan nhat
3. CHE DO THUUNG
a. Thwong tham nién:
- Nhén vién 1am viéc tai cong ty trén 03 nam s€ c6 mutc thudng duoc ban b6 vao dot
chi tra lwong thang culi cling trong nam.
+ Tham nién tir 03 tr¢ 1én né€u lam viéc hiéu qua tot : Thuong thém 1/2 thang
luong

- Nhan vién kinh doanh dat deanh thu do Ban gidm d6c giao duoc thudng theo tham
nién:
+ Tham nién ttr 1-2 ndm: 10 — 15% muc lwong hién tai tiy theo hi€u qua kinh
doanh ctia cong ty.
+ Tham nién tir 2-4 nam: 15 — 20% mutc lwong hién tai tiy theo hi€u qua kinh
doanh ctia cong ty.
+ Tham nién tr 4 ndm: 20 — 25% muc lwong hién tai tiy theo hi€u qua kinh
doanh ctia cong ty.
Ghi chii: Mc nay dura vao thu nhdp thang gan nhat



b. Thuong ngay qudc khanh, tét duwong lich, 30/4 & 1/5:
- Tién thudng tir 200 ngan dén 500 ngan dong.
- Mttc thudng cu thé tirng nhan vién sé& duogc ghi trong quyét dinh clla Ban Gidam DPéc
cong ty tai thoi di€m thudng.
- Trén day 1a ndi dung quy dinh vé tién thudng, tién lwong, phu cdp, tro cap 4p dung
cho cdn b6 cong nhan vién 1am vi€c tai cong ty ABC, hiéu luc thi hanh tr ngay ban hanh. Giao
cho phong hanh chinh nhan su va K& toan trudng cong ty, tri€n khai thuc hién.



